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Information till nya
vardnadshavare i Tempus

Denna information ger en inblick i Tempussystemet och en utférlig beskrivning éver
varje anvandningsomrdde. Detta dokument finns online och for att vara saker pa att
du laser den senaste versionen kan du ga in pa foljande lank: tiny.cc/tempus-nya-vh
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Vad dr Tempus?

Tempus ar ett webb-baserat verktyg for narvaroregistrering speciellt utformat for
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forskola och fritidsverksamhet. Tempus hjalper vardnadshavare och personal att
registrera scheman och hantera barnens narvaro vilket ger mindre administration och
personalen far mer pedagogisk tid med barnen.

Tempus gor det enkelt att satta scheman hemifran via dator eller smartphone, dygnet
runt. Det blir dven lattare att skicka meddelanden om barnens franvaro,
matandringar eller vem som hamtar barnet, da Tempus gor det mojligt for bade
avdelningens personal och den administrativa enheten att fa direkt tillgang till denna
information. Tempus visar dig som vardnadshavare bland annat nar barnet anlant om
det dker sjalv till fritids, och ger dessutom en verklig dverblick av hur mycket tid
barnet ar pa forskolan.

Nar ni kommer till skolan pa morgonen nuddas barnet in pa en pekskarm eller
pekplatta. Narvaron sparas pa Tempus direkt och blir synlig for vardnadshavare,
personal och administration. Nar det ar dags att ga hem nuddas barnet ut pa samma
satt.

Varfor Tempus?

Ibland far vi fragan om varfér man som vardnadshavare ska nudda in barnen och
lagga schema digitalt. Vi har darfor skrivit ihop en liten text som vi kallar Varfor
Tempus?.

Texten gar att lasa pa foljande lank: Varfér Tempus?

Introduktion till Tempus Hemma

Tempus Hemma (www.tempushome.se) ar vardnadshavarportalen i Tempus. Dar har
du som vardnadshavare majlighet att bland annat:
e lLdgga schema
Se och kontrollera narvaro
Frdnvaroanmala
Ta fram statistik
Gora installningar for ditt Tempuskonto.

Schemaléggning och franvaroanmalan kan dven géras via vara appar for Android eller
iOS efter att ett konto skapats pa tempushome.se.

e

Lite har och var pa Tempus Hemma-sidan finns ett blatt fragetecken, klicka pa det for
att fa mer information om just den funktionen.

Ansok om konto till Tempus Hemma
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For att ansdka om konto till Tempus Hemma, félj instruktionerna nedan.

1. Gain pd adressen www.tempushome.se.

2. Klicka pa lanken “Ansék om konto”.

3. Valj din kommun i rullistan.

o |vissa kommuner skapas konton automatiskt och vardnadshavarna
behover inte ansdka om konto. Om detta galler din kommun far du
information om hur du loggar in efter att du valt kommunen i rullistan.
Du behover i sa fall inte folja dessa instruktioner.

4. Skriv in uppgifterna som efterfragas.

o Du kan anstka om flera konton samtidigt genom att klicka pa knappen
“Lagg till en vardnadshavare”.

o Om man som vardnadshavare har samma mailadress behéver bara en
av er ansOka om konto, dd man bara kan registrera en anvandare per
mailadress.

o Du kan lagga till fler barn genom att klicka pa knappen “Lagg till ett
barn”.

5. Klicka pa knappen “Skicka in ansokan”.

6. Snart kommer ett mail till dig med instruktioner om hur du gor for att verifiera
din e-postadress. Denna verifiering maste goéras innan midnatt. Darefter tas
ansokningen automatiskt bort och du maste gora en ny.

7. Efter att du har verifierat din e-postadress kommer din ansdkan att behandlas
manuellt. Nar den har accepterats far du dina anvandaruppgifter till din e-post.

Loggain

1. Gain pa adressen www.tempushome.se, eller dppna appen om du laddat ner
nagon av dem.

2. Valj din kommun

3. Anvand anvandaruppgifterna som du fick via din e-post, eller logga in med
e-legitimation om knappen “Saker inloggning” visas (saker inloggning finns
endast i vissa kommuner).

4. Forsta gangen du loggar in kan du garna borja med att titta under Installningar
for att se vilka specifika val du kan gora for just ditt konto.

Glomt lésenord

Om du har glomt ditt I6senord klickar du pa knappen “Glémt I6senord” som finns pa
inloggningssidan. Folj sedan instruktionerna for att fa ett nytt I6senord.
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Lagga schema

Det ar viktigt att schemalagga alla dagar, aven de dagar da barnet ska vara
ledig! Personalen behover ett komplett schema for att kunna planera
verksamheten och kokspersonalen behover veta hur manga de ska laga mat till.
Schemalagg darfor alla dagar, och i god tid, sa far personalen mer tid 6ver for ditt
barn!

Har ar en informationsvideo om hur man schemalagger i Tempus:
https://www.youtube.com/watch?v=xAZfWa rk60

Nar du har loggat in pa Tempus Hemma, klicka pa fliken “Lagg schema” for att komma
till schemalaggaren.

For att lagga schema behdver du bara skriva in tiderna i de vita textrutorna. Rutorna
klarar av att tolka en mangd olika inmatningssatt. Till exempel 8-16 (08:00 - 16:00)
eller 715-17,35 (07:15 - 17:35). Prova dig fram for att hitta det som passar dig bast!

Om barnet har delade tider under dagen maste bade start- och stopptider anges, t.ex
for ett fritidsbarn 6-8,30 (06:00-08:30) samt 14-17,15 (14:00-17:15), for att pa ett lov
kunna skriva hela dagen 6-17,15 (06:00-17:15). Detta galler aven ovriga som har t. ex.
OB barnomsorg eller dubbla placeringar.

Klicka pa den bla nedatpilen for att ange detaljer som vem som hamtar, meddelande
till personalen och for att ange flera tider samma dag.

Om barnet ska vara ledig kan du antingen skriva Ledig i rutan, eller klicka pa
Ledig-knappen som dyker upp nar du klickat i rutan.

For mer information om hur man schemalagger kan du klicka pa det bla fragetecknet
uppe till hoger vid schemalaggaren.

Anmala franvaro

Om du behover anmala franvaro (exempelvis vid sjukdom) for ditt barn gor du det
genom att klicka pa fliken “Anmal franvaro”. Har valjer du det barn du vill
franvaroanmala och sedan klickar du i datumrutorna. Kontrollera att ratt ar och
manad ar valt. Om du redan lagt schema sa behdéver du inte ta bort
schemalaggningen fér samma dag.
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Observera att ledighet anmals i schemalaggaren och inte via Anmal franvaro-fliken!

Ovriga funktioner pa tempushome.se

Historik

Tempus Hemma ger dig oversikt dver barnens narvaro i foérskolan eller fritids. Klicka
pa fliken “Historik” for att se hur narvaron och scheman sett ut for ditt/dina barn.

Lankar
Under lankar visas nyttiga lankar och information fran din kommun.

Blogg

Om kommunen aktiverat denna funktion kan man har se bilder och texter som
avdelningen lagt upp i Tempus. Exempelvis kan pedagogerna om de vill har beskriva
speciella handelser eller utflykter med bild och text sa att vardnadshavare kan hanga
med pad vad som hander pa avdelningen.

Instaillningar

Har kan du gora installningar for ditt Tempuskonto. Bland annat kan du éandra dina
anvandaruppgifter, ange hamtare for barnen, valja om man vill ha pdminnelser via
mail eller pushnotiser till sin mobiltelefon, eller se vilka andra vardnadshavare som
kan schemalagga barnen.

Kontakta utvecklarna

Detta ar en behandig flik om du har problem eller saknar nadgot i Tempus. Har kan du
bade se forslag pa ny funktionalitet som andra anvandare har lagt in eller lamna
egna. Det finns dven hjalpartiklar som vi pa Tempus lagt in, och sa klart mojligheten
att skicka in fragor via e-post.

Kontaktinformation

Ovrig kontaktinformation gar att se ldngst ner pa sidan. Déar finns b&de postadress,
telefonnummer och e-post till Tempus.
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